
 نموذج الرّسالة الرسميّة
ل: المرسِ

 الاسم الكامل: .................................
 العنوان: .......................................

 التّاريخ: ............................
ل إليه: رسَ المُ

يّدة ................................ المحترم/ة يّد/السّ  السّ
سة: .............................  المنصب/المؤسّ

 العنوان: ........................................
التّحيّة الافتتاحيّة:

لام عليكم ورحمة الله وبركاته،  السّ
المتن:

 أكتب إليكم بشأن ..................................................
 )الفقرة الأولى: عرض الموضوع أو سبب التوجّه(.

أودّ أن أطرح ......................................................
 )الفقرة الثّانية: تفاصيل أو شروح إضافيّة(.

راجيًا/راجية منكم ................................................

لب أو الغرض من الرّسالة(.  )الفقرة الثّالثة: الطّ
الختام:

لوا بقبول فائق الاحترام والتّقدير،  وتفضّ
                                   الاسم الكامل:.......................

                                       التّوقيع: ............................                    


